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	HARCAMA BİRİMİ
	İNSAN VE TOPLUM BİLİMLERİ FAKÜLTESİ

	ALT BİRİM ADI
	

	S/N
	Hassas Görevler
	Hassas Görevi Yürüten Personel
Adı Soyadı
	Riskler 
(Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)
	Risk Düzeyi
	Kontroller/Tedbirler
(Alınması Gereken Önlemler ve Kontroller)
	Kontrol ve Gözden Geçirme Süresi

	1
	Birim harcamaları ile ilgili bütçe ve ödenekleri takip etmek; ek ödenek taleplerini hazırlamak
	Mali İşler
Mücahit Enes ÇANKAYA
	Kamu zararı, İlgililer hakkında idari ve hukuki sorumluluk, menfaat sağlama
	 Yüksek
	İlgili mevzuat hakkında eğitimler düzenlenmesi, mali işlemlerle ilgili mevzuatının takip edilmesi
	Sürekli

	2
	Doğrudan temin yöntemiyle satın alma işlemlerini mevzuata uygun yürütmek
	Mali İşler
Mücahit Enes ÇANKAYA
	Bütçe açığı ve hak kaybı
	Yüksek
	Düzenli kontrol, mali hesapların düzenli tutulması, zamanında ek ödenek istenmesi
	Sürekli

	3
	Taşınır malların eksiksiz teslim alınarak depoya yerleştirilmesini sağlamak, Taşınırların giriş ve çıkış kayıtlarını tutmak; zimmet işlemlerini gerçekleştirmek, ilgili belge ve cetvelleri düzenlemek
	
Taşınır Kayıt Yetkilisi
Mücahit Enes ÇANKAYA
	

Mali kayıp, haksız menfaat sağlama, yolsuzluk, kamu zararı
	

Yüksek
	

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 2024 YILI HARCAMA GENELGESİ 57.ve 58. Madde
	

Sürekli

	4
	Taşınırların yangına, ıslanmaya, bozulmaya, çalınmaya ve benzeri tehlikelere karşı korunmasını sağlamak
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
Mücahit Enes ÇANKAYA
	
Kamu zararı
	
Yüksek
	
Düzenli olarak depo kontrollerinin yapılması (haftada bir)
	
Sürekli

	5
	Ambar sayımı ve stok kontrolünü yapmak
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
Mücahit Enes ÇANKAYA
	İşin aksamasına ve zaman kaybına neden olmak, stok kayıt tutarsızlıkları
	
Yüksek
	KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 2024 YILI HARCAMA GENELGESİ 59. Madde
	
Sürekli

	6
	Ekonomik ömrünü tamamlamış ve kullanım imkânı kalmamış taşınırları hurdaya ayırmak ve hurdaları ilgili birimlere teslim etmek
	
Taşınır Kayıt Yetkilisi
Mücahit Enes ÇANKAYA
	
Kamu zararı
	
Orta
	
Ekonomik ömrünü tamamlamış taşınırlarla ilgili iş ve işlemlerin eksiksiz yapılması
	
Sürekli

	
Hazırlayan
(Ayşegül BALCI YILDIZ/Şef)



	
Onaylayan
(Prof. Dr. Muhittin KAPANŞAHİN/Dekan)




1) Kritik faaliyet/Hizmet/Görevlerin Hassas Görev tanımı çerçevesinde tespiti yapılır.
2) Hassas Görevi yürüten personel belirlenir.
3) İlgili faaliyetin muhtemel/uygulamada karşılaşılan vb. riskler, görevin yerine getirilmeme sonucu belirlenir.
4) Riskin düzeyi belirlenir, (Riskin gerçekleşme ihtimali) (Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek,
Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.)
5) Riske karşı alınabilecek önlem veya kontroller belirlenir, Hassas Görev Tespit Formu EK-1 doldurulur ve imzalanır.
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