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Yoklugunda Vekalet Edecek Personel -

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Egitim ve Ogretim,

bilimsel yayin ve aragtirma faaliyetlerinin ytiriitiilmesinde 6gretim iiyelerine ve gorevlilerine yardimci olur.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Ogretim iiyelerinin ve dgretim gorevlilerinin akademik ¢alismalarina yardimei olur,

Boliim/Anabilim dali 6gretim iiyeleri ve 6gretim gorevlileri tarafindan kendilerine verilen akademik ve idari
gorevleri siiresi igcinde eksiksiz olarak yerine getirir,

Fakiilte kalite caligmalar1 kapsaminda kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirir,

Uyesi oldugu kurul ve komisyonlar kapsamindaki gorevlerini yerine getirir,

Kendisine ait yeniden atama siireglerini izler, yeniden atama islemlerini kendisi baslatir ve takip eder,
Bilimsel arastirmalar yapar ve yayinlar,

Ders disinda da bagli bulundugu yéneticilerin izni ile Universiteye katki saglayan etkinlikler diizenler ve
diizenlenen faaliyetlere katki saglar,

Universite-Kent-Kamu ve Ozel Sektér is birligini saglayacak projeler iiretir ve bu dogrultuda kenti ve bolgeyi
gelistirecek projelerde yer alir,

Universite ve Fakiiltenin diizenledigi kongre, konferans, sdylesi, panel gibi bilimsel etkinliklerin
organizasyonunda gorev alir,

Ulusal ve uluslararasi kongrelere katilir, yenilikleri takip eder ve 6grendiklerini ilgili taraflar ile paylagr,
Dekanlik, Boliim Bagkanlig1 ve Anabilim Dali ile is birligi ve uyum iginde calisir,

Fakiilte dergisinin ¢ikarilmasi vb. islerde 6gretim iiyelerine yardimci olur,

Ogrencilere gerektiginde rehberlik eder ve danismanlik yapar,

Yiiksekogretim Kanunu ve diger ikincil mevzuat uyarinca hiikiim altina alinan diger gorevleri yerine getirir,
Projeler de dahil olmak iizere, kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii
hasara kars1 korunmast icin gerekli tedbirleri alarak birimindeki mevcut arag, gereg ve her tiirli malzemeyi
ekonomik ve verimli kullanir,

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin misyon
ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretimi gerceklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin diizenli, etkin ve
verimli bir sekilde yiiriitilmesi amaciyla ¢aligmalar yapar,

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar,

Arastirma Gorevlileri yaptig1 is/islemlerden dolay1 hiyerarsik iistlerine karsi sorumludur. 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ile diger mevzuat ile hiikiim
altina alinan gorevleri yerine getirir,

Biinyesinde bulundugu Fakiilte ve Boliim kapsaminda yiiriitiilen bilimsel ¢aligma, aragtirma ve incelemelere
yardimci olur,

Hiyerarsik amirlerince verilen gorevleri yerine getirir,

Mezuniyet toreni ve uyum programi ile ilgili verilen gorevleri yapar,
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Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi ¢aligmalarina katilir,

Yariyil ve yariyil sonu sinavlarinda sinav yonetmeligine uygun sekilde gézetmen olarak gorev yapar,
Boliim kurullarinda toplant1 tutanaklarini hazirlar,

Boliimiin egitim-6gretim faaliyetleri, Stratejik Plani, Performans gdstergeleri, Akreditasyon ve Kalite
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Belgeleri gibi her y1l hazirlanmasi zorunlu olan galigmalara yardimc1 olur,
ERASMUS, FARABI, MEVLANA gibi 6grenci degisim programlarina destek saglar,
Fakiilte ile ilgili toplantilara ve temsillere katki saglar,

Boliimdeki uygulamali dersler i¢in ilgili 6gretim tiyelerine yardimet olur,
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Yiiksek lisans ve doktora programlarina katilarak agsamalar kaydeder.

IS CIKTISI Yetki ve sorumluluklar1 dahilinde yapilan islerle ilgili boliim baskanhigmi bilgilendirme, diger
kurumlara gonderilecek her tiirlii yazi, belge ve arastirma ile ilgili s6zlii bilgilendirme.

BILGI KAYNAKLARI s sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:

Kanunlar, resmi yazilar, yonetmelik ve yonergeler

Yazili ve sozlii emirler

Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler: Boliim Baskani, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri,

Bilginin Sekli: Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e mail, afis, davet, basin yayin organlari, yiiz ylize
ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER

Dekan, Boliim Bagkani, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri,

ILETIiSIM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Caligma odast

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00, 13.00-17.00 ve ihtiya¢ duyulan zamanlar.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
25/04/2024 25/04/2024
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