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KARABUK UNIVERSITESI
INSAN VE TOPL UM BIiLIMLERI FAKULTESI

UNIVERSITESI GELEN EVRAK KAYIT iSLEMLERI

Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina Kurum ve sahislardan gelen evrak alinarak sekil olarak incelenmesi
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Gelen evrak sekil olarak uygun mu? Gerekli ekler
mevcut mu?
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Kabul edilen evrak taranarak PDF formatinda EBYS'ye Sekil olarak uygun olmayan ve ekleri eksik evrak
Gelen Evrak olarak kaydedilir ve ilgili kisiye (Dekan, tamamlanmak uzere iade edilir.
Bollim Baskani veya Fakiilte Sekreteri) sevk edilmesi
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Evrakin asli ilgili birime (Ogrenci isleri, Personel isleri, Mali isler, B6lim Sekreterligi) teslim edilerek dosyalanmasi
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